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CAPITULO |

ASSEMBLEIA DE FREGUESIA, SEUS MEMBROS E GRUPOS
POLITICOS

SECCAO |

Artigo 1°
(Natureza, composicao e constitui¢ao)

1. AAssembleia de Freguesia da Unido de Freguesias de Alcobaca e Vestiaria é
0 orgao deliberativo da Freguesia, visa a prossecucao de interesses proprios
da populagao de Alcobaca e Vestiaria, sendo composta por 13 membros eleitos
por sufragio universal, direto e secreto, segundo o sistema de representacao

proporcional.

2. Sem prejuizo das demais competéncias legais e de acordo com o disposto no
artigo 3° da Lei 75/ 2013, a Assembleia de Freguesia, como 6&rgao
representativo, tem as competéncias de apreciacido e fiscalizacdo e as

competéncias de funcionamento previstas naquela lei.

Artigo 2°
(Fontes normativas)
A composicdo e competéncia da Assembleia de Freguesia sdo as fixadas e

definidas por Lei e por este Regimento.

Artigo 3°
(Funcionamento e sede)
1. O funcionamento da Assembleia de Freguesia rege-se por este Regimento e
pelas normas legais aplicaveis as Autarquias Locais e a sua sede tem lugar no
edificio da Junta de Freguesia, sito na Rua Judite Neves Vasco em Alcobaga.
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2. Sempre que se considere necessario podera a Assembleia reunir, a titulo

excecional, noutro local publico da Freguesia.

Artigo 4
(Competéncias)
1. Compete a Assembleia de Freguesia:

a) Eleger, por voto secreto, os Vogais da Junta de Freguesia;

b) Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretarios da Mesa;

c) Elaborar e aprovar o seu regimento;

d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcagao de faltas injustificadas aos
seus membros;

e) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta, sem prejuizo do exercicio
normal da competéncia desta;

f) Deliberar sobre a constituicdo de delegagbes, comissdes ou grupos de
trabalho para estudo de problemas relacionados com o bem estar da
populacao da Freguesia, no ambito das atribuicdes desta e sem interferéncia
na atividade normal da Junta;

g) Solicitar e receber informacéao, através da Mesa sobre assuntos de interesse
para a Freguesia e sobre a execugao de deliberagdes anteriores, a pedido
de qualquer membro em qualquer momento;

h) Apreciar recusa, por agao ou omissao, de quaisquer informacbes e
documentos, por parte da Junta de Freguesia ou dos seus membros, que
obstem a realizacado de agdes de acompanhamento e fiscalizacao;

i) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patrimoénio da Freguesia
ou sob sua jurisdi¢do;

j) Deliberar sobre a administragdo das aguas publicas que por lei estejam sob
jurisdigao da Freguesia;

k) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio do inventario;

I) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposi¢ao, o relatério

a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;
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m) Conhecer e tomar posigao sobre os relatérios definitivos, resultantes de
acgdes tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgaos e
servigos da Freguesia;

n) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informacao escrita do
Presidente da Junta acerca da atividade por si ou pela Junta exercida, no
ambito da competéncia prépria ou delegada, bem como da situagdo
financeira da Freguesia, informagdo essa que deve ser enviada ao
Presidente da Mesa da Assembleia, com a antecedéncia de cinco dias sobre
a data de inicio da sessao;

o) Votar mocgdes de censura a junta de Freguesia, em avaliagcdo da
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros, no ambito do
exercicio das respetivas competéncias;

p) Aprovar referendos locais, sob proposta quer de membros da Assembleia,
quer da Junta, quer da Camara Municipal, quer dos cidadaos eleitores, nos
termos da Lei;

q) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a
Freguesia, por sua iniciativa ou por solicitagao da Junta;

r) Exercer os demais poderes conferidos por Lei.

2. Compete, ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta da junta:

a) Aprovar as opcoes do plano, a proposta de orgamento e as suas revisoes;

b) Apreciar o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e
respetiva avaliagao, bem como apreciar e votar os documentos de prestacao
de contas;

c) Autorizar a Junta a contrair empréstimos de curto prazo e a proceder a
aberturas de crédito, nos termos da lei;

d) Aprovar as taxas de Freguesia e fixar o respetivo valor nos termos da lei;

e) Autorizar a Freguesia a participar em empresas de capitais publicos de
ambito municipal, para a prossecucao de atividades de interesse publico ou
de desenvolvimento local, cujo objeto se contenha nas atribuicbes da
Freguesia;

f) Autorizar a Freguesia a associar-se com outras, nos termos da lei;
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g) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdao com entidades
publicas ou privadas, no ambito das suas atribuicdes;

h) Verificar a conformidade dos requisitos previstos no n °©3 do art °27 2da Lei
n° 169/99, com as alteragdes introduzidas pela Lei n °© 5/A-2002, sobre o
exercicio de fungbes a meio tempo ou a tempo inteiro do Presidente da
Junta;

i) Autorizar expressamente a aquisi¢do, alienacdo ou oneragcdo de bens
imoveis valor superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia, fixando as
respetivas condi¢gdes gerais, que podem incluir, nomeadamente, a hasta
publica;

j) Aprovar posturas e regulamentos;

k) Ratificar a aceitagdo da pratica de atos da competéncia da Camara
Municipal, delegados na junta;

1) Aprovar, nos termos da lei, os quadros de pessoal dos diferentes servigos da
freguesia;

m) Aprovar, nos termos da lei, a criagdo e a reorganizacdo de servigos
dependentes dos 6rgaos da Freguesia;

n) Autorizar a concessao de apoio financeiro, ou outro, as instituicoes
legalmente constituidas pelos funcionarios da Freguesia, tendo por objeto o
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas:

o) Regulamentar a apascentacao de gado, na respetiva area geografica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissao de Heraldica da Associagcdo dos
Arquedlogos Portugueses, a constituicdo do brasdo, do selo e da bandeira
da Freguesia e da Vila sede da Freguesia e proceder a sua publicagdo no

Diario do Republica.

3. A acao de fiscalizagdo mencionada na alinea e€) do n ° | consiste numa
apreciacado casuistica, posterior a respetiva pratica, dos atos da Junta de

Freguesia.

4. Nao podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas

apresentadas pela Junta e referidas nas alineas a), i) e n) do n °2, bem como
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os documentos submetidos a apreciagao, referidos na alinea b) do mesmo
numero, devendo a rejeicdo ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de
a Junta poder vir a acolher, no todo ou em parte, sugestdes feitas pela

Assembleia.

5. A deliberacao prevista na alinea p) do n °1 s6 é eficaz quando tomada por
maioria absoluta dos Membros em efetividade de fungbes, ndo podendo ser
apresentada nova proposta sobre a mesma matéria no ano em que a
deliberacao tenha ocorrido, quando a mesma tenha sido recusada ou n&o tenha

reunido as condigdes de eficacia.

Artigo 5°
(Delegacao de tarefas)
A Assembleia de freguesia pode delegar, nas organiza¢des de moradores, tarefas
administrativas que n&do envolvam o exercicio de poderes de autoridade, nos

termos que vierem a ser regulamentados.
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SECCAO |
MEMBROS

Artigo 6°
(Duragao e natureza do mandato)

1. Os Membros da Assembleia de Freguesia sao titulares de um unico mandato.
2. O mandato dos Membros da Assembleia de Freguesia é de quatro anos.

3. O mandato considera-se iniciado com o ato da instalacdo da Assembleia de
Freguesia e com a verificagdo de poderes dos seus membros e cessa quando
estes forem legalmente substituidos, sem prejuizo da cessacéao individual do

mandato previsto na lei ou neste Regimento.

4. Os Vogais da Junta de Freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato

na Assembleia de Freguesia se deixarem de integrar o 6rgao executivo.

Artigo 7°
(Auséncia inferior a trinta dias)
1. Os Membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir, nos casos

de auséncias, por periodos até trinta dias.

2. A substituicdo obedece ao disposto no n ° 1, do art® 11° e opera-se mediante
simples comunicagao por escrito dirigida ao Presidente da Assembleia de

Freguesia, na qual s&o indicados os respetivos inicio e fim.

Artigo 8°
(Suspensao de mandato)
1. Os Membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensédo do

respetivo mandato.
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2. Determinam a suspensao do mandato:

a) O deferimento do pedido de suspensdo do mandato por motivo relevante,
designadamente, doenca comprovada, exercicio dos direitos de
maternidade e paternidade ou o afastamento temporario da area desta
Autarquia por periodo superior a trinta dias;

b) O exercicio da atividade profissional inadiavel, bem como quaisquer outros
motivos aceites pelo plenario.

3. O periodo de suspensao, devidamente fundamentado, deve iniciar o periodo

de tempo abrangido e é enviado ao Presidente da Assembleia de Freguesia e

apreciado pelo plenario na sua reuniao imediata a sua apresentacgao.

4. Enquanto durar a suspensao, os Membros da Assembleia de Freguesia sao

substituidos nos termos do n ° 1, do art® 11°.

5. A suspensao que, por uma so vez ou cumulativamente, ultrapasse os trezentos
e sessenta e cinco dias no decurso do mandato, constitui de pleno direito,
renuncia ao mesmo, salvo se no primeiro dia util seguinte ao termo daquele

prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.

6. A pedido do interessado, por escrito e devidamente fundamentado, o plenario
pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a

suspensao, até ao limite estabelecido no numero anterior.

7. A suspensédo do mandato cessa:
a) Pelo decurso do periodo de suspensao;
b) Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado
ao Presidente da Assembleia de Freguesia.
c) Quando um membro da Assembleia de Freguesia retomar o exercicio do

mandato cessam automaticamente, os poderes do seu substituto.

Artigo 9 °
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(Renuncia ao mandato)
1. Os Membros da Assembleia de Freguesia, podem renunciar ao mandato
mediante declaragao escrita, justificativa da pretensao, dirigida ao Presidente

da Assembleia de Freguesia.

2. Arenuncia torna-se efetiva a partir da data da declaragao ao Presidente, que a

devera tornar publica por meio de afixacdo de edital nas locais de estilo.
3. A substituicdo do renunciante processa-se de acordo comon °1, do art® 11°.

4. A convocagao do Membro substituto compete ao Presidente da Assembleia de
Freguesia e devera ter lugar no periodo que medeia entre a comunicacéo de

renuncia e a realizagado de nova reuniao.

5. A falta do membro substituto no ato de assungao de fungdes, ndo justificada

por escrito no prazo de trinta dias, equivale a renuncia de pleno direito.

6. A apreciagao sobre a justificagao referida no n° 1 cabe a Assembleia de
Freguesia e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentagao

tempestiva da mesma.

Artigo 10°
(Perda de mandato)

1. A perda de mandato ocorre nos casos e pela forma previstos na lei.

2. Incorrem, nomeadamente, em perda de mandato os Membros da Assembleia
de Freguesia que:
a) Sem motivo justificativo ndo comparegam a trés sessdes ou seis reunides
seguidas ou a seis sessoes ou doze reunides interpoladas;
b) Apéds a eleicao, sejam colocados em situagao que os tornem inelegiveis ou,

relativamente aos quais, forem conhecidos elementos reveladores de uma
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situacdo de inelegibilidade ja existente e, ainda, subsistente, mas nao
detetada previamente a eleigéo;

c) Apos a eleicéo, se inscrevam em partido politico diverso daquele pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral;

d) Incorram na previsdo dos n° 2 e 3, do Artigo 8°, da Lei n ©27/96, de 1 de

Agosto.

3. AAssembleia de Freguesia participara ao Ministério Publico as situagbes que
possam determinar perda de mandato, apds audiéncia do visado, notificado
para o efeito nos termos do Cdédigo do Procedimento Administrativo, cabendo

a Mesa a instrugao e conclusao do processo.

4. A deliberagao referida no numero anterior sera tomada por escrutinio secreto,
sob proposta da Mesa, ndo havendo debate, sem prejuizo de ser facultado ao

visado o uso da palavra, por tempo nao superior a dez minutos.

Artigo 11°
(Preenchimento de vagas)
1. Em caso de vacatura por morte, renuncia de mandato ou por outra razdo, bem
como, em caso de suspensao de mandato ou de auséncia inferior a trinta dias,
0o Membro da Assembleia de Freguesia € substituido pelo cidadao
imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista, ou tratando-se de
coligacao, pelo cidadao imediatamente a seguir do Partido pelo qual havia sido

proposto o membro que deu origem a vaga.

2. Quando por aplicagao da regra contida na parte final do numero anterior, se
tornar impossivel o preenchimento da vaga por cidadéo proposto pelo mesmo
Partido, o mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem

de precedéncia da lista apresentada pela coligagao.

Artigo 12°

(Deveres dos Membros da Assembleia)
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1. Constituem deveres dos Membros da Assembleia:

a) Comparecer e permanecer nas sessdes da Assembleia e nas reunides das
Comissdes a que pertengcam;

b) Desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados
€ a que nao se hajam oportunamente escusado;

c¢) Participar nas discussdes e votagdes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus Membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento acatar as decisdes do
Presidente da Assembleia;

f) Contribuir para a eficacia e prestigio dos trabalhos da Assembleia e, em

geral, para a observancia da Constituicdo e das Leis.

2. Entende-se por comparéncia a presenca efetiva durante pelo menos dois tergos

do periodo dos trabalhos de cada reuniao.

3. Todos os Membros da Assembleia deverao assinar os livros de presencga junto

da Mesa.

4. Os Membros que comparegam apoés o inicio da reunido deverao dirigir-se a
Mesa para a assinatura das folhas de presenca e indicacdo da hora de

chegada.

5. Os Membros que se ausentem definitivamente da Assembleia, no decurso dos

trabalhos, deverao comunica-lo a Mesa.

6. No exercicio das suas funcbes, os Membros da Assembleia, como eleitos
locais, estao vinculados, ainda, ao cumprimento dos principios constantes do

Artigo 4°, da Lei n 229/87 e suas alteragdes.

Artigo 13°
(Direitos dos Membros da Assembleia)
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1. Constituem direitos dos Membros:

a) Usar da palavra nos termos regimentais;

b) Apresentar, por escrito, pareceres, propostas, recomendag¢des, mogoes e,
ainda, requerimentos sobre matérias da competéncia da Assembleia;

c) Fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o justifiquem, se
assim o entender;

d) Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contraprotestos;

e) Desempenhar as fungdes que lhe foram atribuidas pela Assembleia;

f) Solicitar, por escrito, a Junta de Freguesia, por intermédio da Mesa da
Assembleia, as informacdes e os esclarecimentos que entenda necessarios;

g) Receber as atas das reunides da Assembleia e da Junta de Freguesia;

h) Eleger e ser eleito para a Mesa da Assembleia de Freguesia e Junta de

Freguesia, grupos de trabalho e comissdes.

2. Enquanto no exercicio das suas funcdes, os membros da Assembleia tém,

ainda, o direito a:

a) Senhas de presenca;

b) Ajudas de Custo e subsidio de transporte;

c) Livre circulagdo em lugares publicos de acesso condicionado;

d) Cartdo especial de identificagéo;

e) Protecdo em caso de acidente, nos termos do art. ©17%da Lei n®29/87;

f) A solicitar auxilio em quaisquer autoridades, sempre que o exijam os
interesses da Freguesia;

g) Dispensa das atividades profissionais. nos termos do n°4, do Artigo 2°da Lei
n °©29/97;

h) Participacdo em cursos, coldéquios ou seminarios de interesse da Freguesia.
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N\

SECCAO Il

GRUPOS POLITICOS DA FREGUESIA

Artigo 14°

(Constituicao)

.0Os membros da Assembleia eleitos, consideram-se constituidos,

independentemente do seu numero, em Grupos Politicos da Freguesia.

. Cada um dos grupos referidos no numero anterior, deve indicar ao Presidente

da Assembleia o0 seu representante e respetivo substituto.

. A Conferéncia de Representantes dos Grupos Politicos da Freguesia é o Orgao

consultivo do Presidente da Assembleia que a ela preside e é constituido pelos

representantes de todos os Grupos Politicos que integram a Assembleia.

Artigo 15°

(Funcionamento)

. A Conferéncia reune mediante convocacao do Presidente da Assembleia, por

sua iniciativa ou a pedido de qualquer Grupo Politico da Freguesia.

. Compete Conferéncia:

a) Pronunciar-se sobre assuntos que tenham a ver com o regular
funcionamento da Assembleia;

b) Apreciar os assuntos e propostas a agendar nas reunides de Assembleia;

c) Colaborar com o Presidente da Assembleia na elaboragao das ordens do dia

das sessdes e na marcagao das datas para realizacao destas.
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CAPITULO II

MESA DA ASSEMBLEIA
SECCAO |

Artigo 16’
(Composigao)
1. A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um 1° Secretario e um
2° Secretario, sendo eleita por voto secreto, pela Assembleia de Freguesia de

entre os seus Membros.

2. O Presidente é substituido, nas suas faltas ou impedimentos, pelo 1° Secretario

e este pelo 2° Secretario.

3. Na auséncia simultadnea de todos ou da maioria dos Membros da Mesa, a
Assembleia elege por voto secreto, de entre os seus membros presente, o
numero necessario de elementos para integrar a Mesa que ira presidir a

reuniao.

4. A Mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus Membros ser
destituidas em qualquer altura, por deliberagdo tomada pela maioria do numero
legal de Membros da Assembleia, devidamente justificada e em reunido

previamente convocada para o efeito.
5. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 17°
(Competéncia)

1. Compete a Mesa:

Sede | Rua Judite Neves Vasco, 2 | 2460-007 Alcobaga | 262 581 130 | alcobaca@jf-alcobacaevestiaria.pt
Delegacao | Rua da Filarménica, 26 [2460-743 Vestiaria | 262 406 378 | vestiaria@jf-alcobacaevestiaria.pt

Pagina 14 de 38



a) Deliberar sobre as questdes de interpretagao e de integracao de lacunas no
Regimento;

b) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos Membros
da Assembleia e da Junta de Freguesia;

¢) Comunicar a Assembleia as decisdes judiciais relativas a perda do mandato
em que incorra qualquer membro;

d) Dar conhecimento a Assembleia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;

e) Proceder a marcacao e justificacdo de faltas dos Membros da Assembileia;

f) Solicitar a Junta de Freguesia a documentacao e informagao que considere
necessaria ao exercicio das competéncias da Assembleia, bem como ao
desempenho das suas fung¢des, nos moldes havidos por convenientes;

g) Comunicar a Assembleia a recusa de prestagao de quaisquer informacoes
ou documentos, bem como de colaboragao por parte da Junta de Freguesia
ou dos seus Membros;

h) Aceitar os pedidos de suspensao e tornar conhecimento da renuncia dos
Membros da Assembleia, promovendo a convocagao dos respetivos
substitutos e dando disso conhecimento ao Plenario, para ratificacao;

i) Exercer os demais poderes que |he sejam conferidos pela Assembleia.

2. O pedido de justificagcao de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido
a Mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessao ou reuniao em que
a falta se tenha verificado e a decisdo € notificada ao interessado,

pessoalmente ou por via postal.

3. Das decisbes da Mesa cabe recurso para o Plenario da Assembleia de

Freguesia.

Artigo 18°
(Competéncia do Presidente)

1. Compete ao Presidente da Assembleia:
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a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento, presidir
aos seus trabalhos e assinar os documentos dela emanados;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e promover a sua distribuigao;

d) Abrir e encerrar os trabalhos das sessdes e reunioes;

e) Dirigir e coordenar os trabalhos, mantendo a disciplina das sessbes e
reunioes;

f) Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes;

g) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata
da reuniao;

h) Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou substituto
legal as reunides da Assembleia;

i) Participar ao representante do Ministério Publico competente, as faltas
injustificadas dos Membros da Assembleia, quando em numero relevante
para efeitos legais;

j) Admitir ou rejeitar, apos consulte a Mesa e verificar a sua legalidade e
regularidade regimental, os documentos apresentados a Mesa pelos
Membros da Assembleia, sem prejuizo do direito de recurso para o Plenario;

k) Por a discussao e votagéo, se for caso disso, os documentos admitidos

I) Conceder a palavra aos Membros da Assembleia, nos termos legais;

m) Limitar o tempo do uso da palavra, nos termos regimentais, para assegurar
o bom funcionamento dos trabalhos;

n) Conceder a palavra ao publico nos termos do Artigo 51° do Regimento;

o) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos por Lei, pelo Regimento

ou pela Assembleia.

Artigo 19°
(Competéncia dos Secretarios)
1. Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente da Mesa, assegurar o
expediente e substituir o Presidente nos termos do n° 2, do Artigo 16 ° do

presente Regimento.
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2. Compete, ainda, aos Secretarios:
a) Lavrar as atas das reunides, na falta de funcionario designado para o efeito,
pela Junta de Freguesia;
b) Proceder a conferéncia das presengas nas reunides e registar votagoes;

c) Organizar as inscrigdes para uso da palavra.
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CAPITULO IlI

SESSOES

Artigo 20°
(Sessoes ordinarias)
1. A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordinarias, em
Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro, que sdo convocadas por
edital e por carta com aviso de rece¢ao ou através de protocolo, com uma

antecedéncia minima de oito dias.

2. A primeira e quarta sessdes destinam-se, respetivamente, a apreciagao do
inventario de todos os bens, direitos e obrigagcdes patrimoniais e respetiva
avaliagao e, ainda, a apreciacado e votacdo dos documentos de prestacdo de
contas do ano anterior e a aprovacao das opg¢des do plano e da proposta de

orgcamento para o ano seguinte.

Artigo 21"°
(Sessoes extraordinarias)
1. A Assembleia de Freguesia reune em sessao extraordinaria por iniciativa da
Mesa ou quando requerida:
a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, em execugao de deliberagao desta;
b) Por um tergo dos seus Membros;
c) Arequerimento de um numero de seiscentos e cinquenta cidadaos eleitores

inscritos no Recenseamento Eleitoral da Freguesia.

2. O Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da Mesa
ou a recegao dos requerimentos previstos no numero anterior, por edital e por
carta com aviso de recegao ou através de protocolo, procede a convocacéao da

sessdo, para um dos quinze dias posteriores a apresentacdao dos pedidos,
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tendo em conta que a convocatdria deve ser feita com a antecedéncia minima

de cinco dias sobre a data da realizagdo da sessao extraordinaria.

3. Quando o Presidente da Assembleia ndo efetuar a convocagéo que lhe tenha
sido requerida nos termos do numero anterior, podem os requerentes efetua-la
diretamente, com invocacdo dessa circunstancia, observando o disposto no
numero anterior, com as devidas adaptacdes e publicitando-a nos locais

habituais.

4. O requerimento a que se refere a alinea c) do n ° 1 deste artigo, deve ser
acompanhado de certiddes comprovativas da qualidade de cidadao

recenseado na area da Freguesia, sob pena de indeferimento.

5. Ouvida a Conferéncia de representantes dos Grupos Politicos, o Presidente
podera convocar a Assembleia, em sessao extraordinaria, para a realizacao de
debate genérico sobre questdes de interesse para a Freguesia, ndo podendo a

mesma exceder uma reuniao.

Artigo 22°
(Participacao de eleitores)
1. Tém direito de participar, sem direito a voto, nas sessdes extraordinarias
convocadas nos termos da alinea c) do n ° 1, do Artigo 21°, dois representantes

dos requerentes.

2. Os requerentes mencionados no numero anterior podem formular sugestoes
ou propostas, as quais sO sado votadas pela Assembleia se esta assim o

deliberar.

Artigo 23°

(Participacao de Membros da Junta de Freguesia nas sessoes)
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1. A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da
Assembleia pelo seu Presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a

voto e apos |he ter sido dada a palavra pelo Presidente da Mesa.

2. Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir

pelo seu substituto legal.

3. Os Vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia,
sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitagao do

Plenario ou com a anuéncia do Presidente da Junta ou seu substituto.

4. Os Vogais da Junta de Freguesia podem, ainda, intervir para o exercicio do

direito de defesa da honra.

Artigo 24°
(Duracgao das sessoes)
1. As sessdes da Assembleia ndo podem exceder a duragao de dois dias ou de
um dia, consoante se trate de sessao ordinaria ou extraordinaria, salvo quando
a prépria Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro dos tempos

atras referidos.

2. As datas das sessoes serao fixadas pelo Presidente da Assembleia, ouvida a

Conferéncia de Representantes dos Grupos Politicos de Freguesia.
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CAPITULO IV

FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

SECCAO |

Disposi¢cées gerais

Artigo 25°
(Sede da Assembleia e meios de funcionamento)
1. A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia

da Unido das Freguesias de Alcobaca e Vestiaria.

2. Por decisdo do Presidente ou da propria Assembleia, esta podera reunir fora
da sede, mas sempre dentro da area da Freguesia, em local, publico, posto a

disposicao pela Junta de Freguesia.

3. Durante o funcionamento das sessdes nao é permitida a presencga, no espacgo
reservado aos Membros da Assembleia, a pessoas que nao tenham assento

nela.

4. A Assembleia é apoiada administrativamente por funcionario da Junta de

Freguesia e por esta designado.

5. No orcamento da Freguesia s&o inscritas dotagdes para pagamento das senhas
de presenca, ajudas de custo e subsidio de transporte dos Membros da
Assembleia, bem como outras consideradas indispensaveis ao bom

funcionamento da Assembleia.
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6. AAssembleia dispora de instalagbes e equipamentos necessarios ao exercicio
das suas competéncias e das fungdes dos seus Membros, disponibilizados

pela Junta de Freguesia.

7. AJunta de Freguesia promove a afixagao dos editais emanados da Assembleia,
na sua sede e nos lugares publicos habituais, competindo-lhe igualmente, o

envio das convocatérias para os Membros da Assembileia.

Artigo 26°
(Quérum)
1. AAssembleia de Freguesia s6 podera reunir e deliberar quando esteja a maioria

do numero legal dos seus Membros.

2. A verificagado das presengas é feita a hora indicada na convocatoria, através de

chamada.

3. Caso se verifique a inexisténcia de "quérum" no momento referido no niumero
anterior, sera feita nova chamada até trinta minutos apds a hora indicada na

convocatoria.

4. Findos os trinta minutos previstos no niumero anterior e caso persista a falta de
"quérum®”, o Presidente designa outro dia para nova sess&o ou reunido, que

tera a mesma natureza da anterior.

5. Das sessoOes ou reunides canceladas por falta de "quérum”, é elaborada acta,
onde se registam as presencas e auséncias dos respetivos Membros, dando
estas lugar a marcacao de falta.

Artigo 27°
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(Continuidade das reunioes)
1. As reunides sé podem ser suspensas nos termos do disposto na alinea g) do

Artigo 18 9do presente Regimento.

2. No caso de suspensao da reuniao, o Presidente marca, desde logo, o local e a
hora para a mesma ser retomada, na situacdo em que foi suspensa e se

possivel, até 48 horas depois do seu inicio.

3. As reunides s6 podem ser interrompidas pelos seguintes motivos:
a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c) Falta de "quérum";
d) A requerimento de cada Grupo Politico da Freguesia, nao podendo exceder

dez minutos e por reunido.

Sede | Rua Judite Neves Vasco, 2 | 2460-007 Alcobaga | 262 581 130 | alcobaca@jf-alcobacaevestiaria.pt
Delegacao | Rua da Filarménica, 26 [2460-743 Vestiaria | 262 406 378 | vestiaria@jf-alcobacaevestiaria.pt

Pagina 23 de 38



SECCAO |
ORGANIZAGAO DOS TRABALHOS

Artigo 28°
(Periodo das reunioes)
1. Na primeira reunido de cada sessdo ha um periodo de "antes da ordem do dia",

caso se trate de uma sessao ordinaria e de um periodo de "ordem do dia".

2. No inicio de cada reuniao a Mesa procede a chamada, a verificacdo de
"quérum", a apresentagcdo resumida do expediente e dos pedidos de
informacao ou de esclarecimento que tenham sido formulados no intervalo das

sessoes da Assembleia e submete as actas a apreciacao e votacao.

Artigo 29°
(Periodo de "antes da ordem do dia")
1. O periodo de "antes da ordem do dia" destina-se a:

a) Tratamento de assuntos gerais de interesse para a Freguesia relacionados
com as competéncias proprias da Assembleia;

b) Interpelagées a Junta de Freguesia sobre assuntos da administracdo da
Freguesia e da sua atividade;

c) Apreciacédo e votagdo de votos de congratulagdo, saudacédo, protesto ou
pesar sobre assuntos ou personalidades de especial relevo para a
Freguesia, que sejam propostos por escrito por qualquer Membro da
Assembleia;

d) Apreciacédo e votagcdo de propostas de recomendagdo ou mogdes, sobre
assuntos de interesse para a Freguesia e que sejam apresentados por

qualquer Grupo Politico da Freguesia.

2. O periodo de "antes da ordem do dia" tera a duragdo maxima de sessenta

minutos.

Artigo 30°
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(Periodo da "ordem do dia")

=N

. O periodo da "ordem do dia" é exclusivamente destinado a matéria constante
na convocatéria da sesséo, s6 podendo ser objeto de deliberagdo os assuntos

nela incluidos-.

2. A"ordem do dia" é fixada pela Mesa da Assembleia, ouvida a Conferéncia de

Representantes dos Grupos Politicos da Freguesia.

3. A“ordem do dia", deve incluir os assuntos que, para este fim, forem indicados
por qualquer membro do o6rgédo, desde que sejam da competéncia da
Assembleia e o pedido seja apresentado por escrito, com uma antecedéncia

minima de oito dias, quer se trate de sessdes ordinarias ou extraordinarias.

4. A"ordem do dia" € entregue a todos os membros com a antecedéncia, sobre a
data do inicio da reunido, de pelo menos cinco dias, enviando-lhes em

simultaneo, a respetiva documentacao.

5. A sequéncia de matérias fixadas para cada reunido pode ser modificada por

deliberacdo da Assembleia.

6. A apreciacao a que se refere a alinea o) do n° |, do Artigo 4° deste Regimento
constitui obrigatoriamente, o primeiro ponto da "ordem do dia", ndo devendo

exceder os trinta minutos.
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SECCAO Il
USO DA PALAVRA

Artigo 31°
(Uso da palavra pelos Membros da Assembleia)
1. O uso da palavra é concedido aos Membros da Assembleia para:
a) Exercer o direito de defesa, conforme previsto no n° 4, do Artigo 10°, do
presente Regimento;
b) Reagir contra ofensas e consideragao;
c) Tratar de assuntos de interesse local;
d) Participar nos debates;
e) Apresentar recomendagdes, propostas e mocgdes sobre assuntos de
marcado interesse para a Freguesia;
f) Fazer protestos, reclamacgdes e interpor recursos;
g) Fazer requerimentos;
h) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;
i) Produzir declaracbes de voto;

j) Tudo o mais contido no presente Regimento.

2. Cada Grupo Politico, em cada um dos pontos constantes da convocatéria, tem
direito ao uso da palavra por um periodo de cinco minutos, ao qual acrescem

periodos suplementares de trés minutos por cada Membro.

Artigo 32°
(Uso da palavra pelos Membros da Mesa)
Se os Membros da Mesa quiserem usar da palavra em reunido plenaria na qual
se encontrem em fungdes, poderao fazé-lo sem deixar os seus lugares na Mesa,

se a Assembleia assim o permitir.

Artigo 33°
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(Uso da palavra pelos Membros da Junta de Freguesia)

1. O uso da palavra € concedido ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu
substituto legal, no periodo de (‘antes da ordem do dia", para prestar os
esclarecimentos que |he forem solicitados, ndo podendo, em cada intervencgao,
exceder trés minutos por pedido de esclarecimento, até ao limite de trinta

minutos.

2. O uso da palavra é concedido ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu
substituo legal, no periodo da "ordem do dia", para:
a) Apresentar a informacgdo prevista na alinea o), do n° 1, do Artigo 4° deste
Regimento;
b) Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia, nos termos
legais, a apreciacdo da Assembleia;
c¢) Intervir nos debates, ndo podendo cada intervencao exceder os dez minutos

d) Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa.

3. Os Vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembileia, de

acordo com o n ° 3, do Artigo 23° do presente Regimento.

Artigo 34°
(Fins do uso da palavra)
1. No uso da palavra, os oradores dirigem-se ao Presidente da Mesa e a

Assembleia.
2. Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.

3. Quando o orador se afaste da finalidade para que lhe foi concedida a palavra é
advertido pelo Presidente da Mesa, que podera retirar-lha se o orador persistir

na sua atitude.
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4. No uso da palavra nao serdo permitidas interrupgdes, salvo com autorizagao

do orador e do Presidente da Mesa.

Artigo 35°
(Interpelacao a Mesa)
1. Os Membros da Assembleia podem interpelar a Mesa, quando tenham duvidas

sobre as decisdes desta ou sobre a orientacao dos trabalhos.
2. O uso da palavra para interpelar a Mesa néo pode exceder os trés minutos.

Artigo 36°
(Requerimentos)
1. Serao considerados requerimentos apenas os pedidos a Mesa respeitantes ao
processo de apresentagdo, discussdo e votagcdo de qualquer assunto ou ao

funcionamento da reuniao.

2. Os requerimentos podem ser apresentados por escrito ou oralmente, podendo
o Presidente da Mesa, se o considerar conveniente, determinar que um

requerimento oral seja formulado por escrito.
3. A apresentacao dos requerimentos ndo pode exceder os trés minutos.

4. Os requerimentos, uma vez admitidos pela Mesa, sao imediatamente votados,

sem discusséao.

Artigo 37°
(Recursos)
1. Qualquer Membro da Assembleia pode recorrer para o Plenario da decisdo do

Presidente ou da Mesa, quando a considere ilegal.

2. O recurso deve ser apresentado logo apds deciséo ou deliberagdo que se

impugna e imediatamente discutido e votado.
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3. O Membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra, para

fundamentar o recurso, por tempo nio superior a trés minutos.

4. Para intervir sobre o objeto do recurso, um representante de cada Grupo

Politico pode usar da palavra por tempo nao superior a trés minutos.

Artigo 38°
(Pedidos de esclarecimento)
1. O uso da palavra para esclarecimento limita-se a formulagdo concisa da
pergunta ou da resposta sobre a matéria em duvida, referida pelo orador que

tiver acabado de intervir.

2. Os Membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento
devem inscrever-se no termo da intervengao que os suscitou, sendo formulados
pela ordem de inscrigdo e respondidos em conjunto se o interpelado assim o

entender.

3. Os pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas ndo poderao exceder

os trés minutos, por cada intervencgao.

Artigo 39°
(Reagoes contra ofensas a honra e dignidade)
Sempre que um Membro da Assembleia considere que foram proferidas
expressdes ofensivas a sua honra ou dignidade pode, para se defender,
usar da palavra por tempo nao superior a trés minutos. O autor das expressoes
consideradas ofensivas pode dar explicacbes por tempo ndo superior a dois

minutos.

Artigo 40°

(Protestos)
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1. Por cada Grupo Politico de Freguesia e sobre a mesma matéria, apenas é

permitido um protesto.
2. O tempo para o protesto ndo deve ser superior a trés minutos.

3. Ndo sao admitidos protestos a requerimentos, recursos, pedidos de

esclarecimento e as respetivas respostas, bem como a declaracdes de voto.

Artigo 41°
(Declaragao de voto)
Cada Grupo Politico da Freguesia ou cada Membro da Assembleia, a titulo
individual, tem o direito de produzir, no final de cada votacdo, uma declaracao de
voto esclarecendo o sentido da sua votagdo, exceto em caso de escrutinio

secreto, podendo as mesmas ser escritas ou orais.

Artigo 42°
(Proibicao do uso da palavra no periodo de votagao)
Anunciado o periodo de votagdo, nenhum Membro da Assembleia pode usar da
palavra até a proclamacado do resultado da mesma, exceto para apresentar

requerimentos respeitantes ao processo de votacgao.
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CAPITULO V

DELIBERAGOES E VOTAGOES

Artigo 43°
(Deliberagoes)
Nao podem ser tomadas deliberagdes durante o periodo de "antes da ordem do

dia", salvo as previstas expressamente neste Regimento.

Artigo 44°

(Maioria)
As declarag¢des sao tomadas a pluralidade de votos, com a presenca da maioria
do numero legal Membros da Assembleia, tendo o Presidente voto de qualidade

em caso de empate e ndo contando as absteng¢des para apuramento da maioria.

Artigo 45°
(Voto)

1. Cada Membro da Assembleia tem um voto.

2. Nenhum Membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo

do direito de abstengéo.

3. No escrutinio secreto ndo ha direito de abstencdo, sem prejuizo da

possibilidade de votos brancos e nulos.
4. Nao é permitido o voto por procuragao ou por correspondéncia.

Artigo 46°
(Formas de votagao)

1. As votagdes realizam-se por urna das seguintes formas:
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a) Por braco no ar, que constitui a forma usual de votar;

b) Por votagdo nominal, quando requerida por qualquer Grupo Politico da
Freguesia e aceite pela Assembleia;

c) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleigoes, esteja em causa a
apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa ou,

ainda, quando a Assembleia assim o delibere.

2. Nas votagdes por bragco no ar, a Mesa anuncia a distribuicdo partidaria dos

votos.

3. Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagcado os

Membros da Assembleia que se encontrem ou considerem impedidos.

Artigo 47°
(Processos de Votagao)
1. Sempre que se tenha que proceder a uma votagao, o Presidente anuncia-a de
forma clara e providencia que chegue ao efetivo conhecimento dos seus

Membros, para que estes possam tomar, atempadamente, os seus lugares.

2. Quando da votagao por escrutinio secreto, procede-se a chamada nominal de

todos os Membros que nao responderam a primeira.
3. O Presidente vota em ultimo lugar.

4. Terminada a segunda chamada e encerrada a urna, procede-se a contagem

dos votos e ao anuncio dos resultados.

5. Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, procede-se imediatamente
a nova votagdo e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagcao para a
reuniao seguinte, procedendo-se a votacdo nominal se na primeira votagao

desta reuniao se repetir o empate.
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CAPITULO VI

COMISSOES

Artigo 48°
(Constituicao)
A Assembleia de Freguesia pode constituir comissdes permanentes ou eventuais,

para qualquer fim determinado.

Artigo 49°
(Competéncia)
Compete as Comissdes apreciar os assuntos objetos da sua constituicéo,

apresentando os respetivos relatérios nos prazos fixados pela Assembleia.

Artigo 50°
(Funcionamento)
1. Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunido das

comissdes.
2. A Mesa podera participar nas reunides das comissoes, se assim o entender.

3. Os trabalhos de cada comissdao sdo coordenados por um Presidente,

coadjuvado por um Secretario, escolhidos pelos seus Membros.

4. As comissdes podem solicitar, através da Mesa, informacbes e pareceres

necessarios ao exercicio das suas fungoes.
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CAPITULO VII

PUBLICIDADE DOS TRABALHOS E DOS ATOS DA ASSEMBLEIA

Artigo 51°
(Caracter publico das reunides)

1. As reunides da Assembleia de Freguesia sao publicas.

2. Para apresentacdo de assuntos de interesse da Freguesia e pedidos de
esclarecimento dirigidos a Mesa, o Presidente da mesma, em cada reunido das
sessdes ordinarias ou extraordinarias, fixa um periodo para intervencao do

publico, em regra nao superior a trinta minutos.

3. O periodo referido no numero anterior decorrera antes de "antes da ordem do

dia”.

4. Quem solicitar a palavra, nos termos do n° 2 deste Artigo, deve identificar-se,
indicando o nome e residéncia habitual e declarar o fim para que pretende

intervir.

5. Terminado o periodo que se refere o n° 2 deste Artigo, a Mesa dara resposta as
questdes apresentadas ou, se for caso disso, convidara o Presidente da Junta

a fazé-lo.

6. Se a Mesa e o/ou Presidente da Junta de Freguesia nao estiverem habilitados
a prestar, de imediato os esclarecimentos solicitados, providenciardo para que

0s mesmos sejam prestados, por escrito, em momento posterior.

7. Cada interveniente usa da palavra por urna s6 vez e por tempo nao superior a

cinco minutos.
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8. A nenhum cidadao presente a Assembleia é permitido, sob qualquer pretexto,
intrometer-se nas discussoes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as

votacoes feitas e as deliberagdes tomadas.

Artigo 52°
(Atas)

1. De cada sesséao € lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reuniao,
os Membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisoes e
deliberacbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacoes e, bem

assim, o facto de a ata ter sido aprovada.

2. As atas sao lavradas, em regra, por funcionario da Junta de Freguesia
designado para o efeito e postas aprovagéo da Assembleia, no inicio da reunido
seguinte, sendo assinadas pelos Secretarios da Mesa, a quem cabe a

responsabilidade das mesmas e pelo Presidente.

3. As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta no final das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos

Membros presentes.

4. As deliberagdes da Assembleia s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e
assinadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos

dos numeros anteriores.

Artigo 53°
(Registo na ata do voto de vencido)
1. Os Membro da Assembleia de Freguesia podem fazer constar da ata o seu voto

de vencido e as razdes que o justifiquem.
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2. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagbes sao

sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

3. O registo na ata do voto de vencido isenta o emissor desta da responsabilidade

que eventualmente resulte da deliberagdo tomada.

Artigo 54°
(Publicidade e deliberagoes)
As deliberag¢des da Assembleia de Freguesia destinadas a ter eficacia externa sao
obrigatoriamente publicadas em edital, afixado nos lugares do costume, durante

cinco dos dez dias subsequentes a deliberagao.
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CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 55°
(Alteracoes)
1. O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia, sob

proposta de, pelo menos, um terco dos seus Membros.

2. As alteragbes ao Regimento devem ser aprovadas por maioria dos seus
Membros em efetividade de fungdes, entrando em vigor no dia seguinte ao da

sua aprovagao.

Artigo 56°
(Entrada em vigor)
1. O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacgao pela

Assembleia de Freguesia.

2. Nos termos da Lei, aquando da instalacdo de uma nova Assembleia, enquanto

nao for aprovado a novo Regimento, este manter-se-a em vigor.

- Aprovado por maioria na Sessdo Ordinaria n® 2/2013 da Assembleia de Freguesia da Unido de

Freguesias de Alcobaca e Vestiaria, realizada em vinte e trés de dezembro de 2013.

- Primeira Alteragdo em Sessao Ordinaria n® 4/2022 da Assembleia de Freguesia da Unido de

Freguesias de Alcobacga e Vestiaria, realizada em 19 de dezembro de 2022.

- Aprovada a sua redagao atual em Sessao Ordinaria n° 2/2026 da Assembleia de Freguesia da

Unido de Freguesias de Alcobaca e Vestiaria, realizada em 25 de junho de 2026.

Assinado por: Maria da Gléria Botelho Cardeal
Num. de Identificacdo: 10123815
Data: 2026.07.02 19:53:10+01'00'
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